
  
SERVICE DEPARTEMENTAL 

D'INCENDIE ET DE SECOURS DE VAUCLUSE 

 

 
SDIS – Esplanade de l'Armée d'Afrique – BP 60070 – 84005 AVIGNON Cedex 1 Tél: 04.90.81.18.18 

www.sdis84.fr Facebook/sdis84@sdis84 
 

 Avignon, le 28 avril 2022 
 

  
 
 
 

LE SERVICE DEPARTEMENTAL D’INCENDIE ET DE SECOURS DE VAUCLUSE RECRUTE  

POUR SON SERVICE FINANCES UN GESTIONNAIRE COMPTABLE CONTRACTUEL 
 
 

REMPLACEMENT A COMPTER DU 1ER JUIN 2022 
 

Cadre d'emploi des adjoints administratifs (Cat. C) 
 

      
 
Missions : 
 
Placé(e) sous l’autorité directe du chef du service Budget, il/elle devra assurer le traitement comptable des dépenses 
en relation avec les fournisseurs, les services utilisateurs et la Paierie départementale. 
 
 
Activités fonctionnelles et opérationnelles : 
 

 Contrôle comptablement et budgétairement les pré-mandats 
 Contrôle le caractère formel des factures 
 Enregistre les factures dans le logiciel financier 
 Saisit les engagements incombant au service budget 
 Gère et actualise les bases de données des tiers 
 Apprécie la validité des pièces jointes 
 Prépare et valide les mandatements  
 Classe, archive les pièces et documents comptables  
 Gère les relations avec toute personne intervenant dans la procédure de mandatement 
 Reçoit et renseigne les fournisseurs  
 Conseille les utilisateurs sur les procédures comptables 
 Assure le suivi des factures non retournées au service budget 
 Contacte et renseigne les agents de la Paierie sur les pièces des mandats 
 Contrôle le mandatement des marchés publics 
 Gère l’aspect comptable des marchés 
 Organise les dossiers pour le suivi comptable des marchés 
 Réalise toutes les demandes pouvant être demandées par le chef de service 

 
 
Compétences : 
 

 Connaissance souhaitée dans la règlementation de la comptabilité publique 
 Connaissances souhaitée dans la règlementation des marchés publics (aspects financiers) 
 Maitrise des logiciels de bureautique 

 

 
Profil : 
 

 Sens du travail en équipe, de l’initiative et du service 

AVIS DE VACANCE 
DE POSTE EXTERNE 
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 Respect des obligations de discrétion et de confidentialité
 Etre rigoureux, autonome et organisé dans le cadre des responsabilités confiées

Conditions d’exercice : 

 Lieu de travail principal : Avignon
 Contraintes : la cellule mandatement doit fonctionner chaque jour d’ouverture du SDIS pour la partie

administrative

Les candidatures accompagnées d’un curriculum vitae devront être adressées par mail à recrutements@sdis84.fr 
au plus tard le 28 mai 2022 à : 

Monsieur le Président du Service Départemental d'Incendie et de Secours de Vaucluse 
Division des Ressources Humaines 

Esplanade de l'Armée d'Afrique – BP 60070 
84005 Avignon cedex 1 

Tout renseignement complémentaire peut être obtenu auprès de 
Monsieur Marc MUSCAT Chef de la Division Finances et Commandes Publiques au 04.90.81.68.33 
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